&)
Gobierno dei Esiado de México -
Secretaria de Desarrolle' Utbano y Obras Pubhcas
Comision del Agua del Estado de México -

caem

[~
o

G
)

}

Cficio No. 12000/ 0383 /2062
Naucaipan de Juarez, Méx.,
¢ 18 de abril de 2002
DIRECTORES GENERALES"
CONTRALORIA INTERNA
PRESENTE

Dentro del marco de actualizacién de la Normatividad que rige al Crganismo, adjunto le
envio copia de los formatos de las bases de licitacion y contratos de obra publica y
servicios relacionados con las mismas, de los programas de Inversion Estatal y
Federal, debidamente actualizados por la Direccion General de Inversion y Gestion,
con &f fin de que sean integrados al instrumento normativo denominado “Manual de
Licitacién, Contratacién, de ia Obra Publica y Servicics Reiacaonados con las
Mismas”, mismos que sustituyen a los anteriores. -

No omito comentarie que el presente documento, sé ira actualizando co\fer\me@ las :
leyes, reglamentos o la normatividacsinterna del Organismo, lo requiera.. - Y %?: o

Sin ofro particular por el momento, aprovecho ia ocasion para enwari --..'ci:jrdial

saludo. i y
v \\{ﬁ oo

¥ ue '
~ LIC. HECTOR%LAB;E‘ A ALVA
JE E DE LA UNIDA ODERNIZACI

 ADMINISTRATIVA E INFORMATICA

Cep. lnutlEnnque Gongalez sunza Vocal Ejecutivo de la C.A.E.M.
rchlvomeutano

HRAA/EEGPIICS 42 et
120010281 /02

STADG I JE MEXICO

Félix Guzmén # 10 Col. El Parque C.P. 53390 Naucalpan, Edo. de Méx. Tels. 5358-6955- 5358-6651 1999 - 2005



Gobierno de! Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piiblicas
Comision del Agua del Estado de México

- caem

IManuaI de Licitacion, Contratacion, de la Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas 22 / junio / 2001

Unidad de Modernizacidon Administrativa e Informatica

Manual de Licitacién, Contratacion, de la Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas.

Departamento de Normatividad

PAGINA 1

\CARRER

19¢¢9% - 20085




Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas
Comisién del Agua del Estado de México

Contenido
I. Presentacion
- |,1Exposicién de Motivos
1.2 Objetivos
1.3 Normas
I. Licitacion
Il.1 Convocatorias
11.2 Bases
fl.2.1 Obras Rurales
1.2.2 Federales
1.2.3 Estatales
lil.Contratacién
II1.1 Estatal
ill.2Federal
IV.Validacion
o Créditos
PAGINA 7
ESTADO DE mixico

20035



Gobierno del Estado de México
Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas
Comisicn del Agua del Estado de México

caem

Manual de Licitacién, Contratacion, de la Obra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas 22/ junio 7 2001

L. Presentaciéon

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo estipulado por el Ejecutivo Estatal en los ocho
ejes rectores, se tiene el Desarrollo Econdémico y Empieo (2; Desarrollo Agricola, b,
Agua), Desarrollo Sustentable ( 5 Agua y Saneamiento), asi como principalmente en
materia hidraulica; dotar de agua a los nicleos de poblacién; conservarla en calidad y
cantidad; proporcionar mejores servicios de agua y alcantarillado; promover su
tratamiento y reuso; usarla eficientemente; minimizar los dafios provocados por los
fendmenos hidrometereclogicos; conservar y operar la infraestructura hidraulica
existente; y construir nuevos sistemas de agua. En tal virtud, la Comision del Agua del
Estado de México es el 6rgano responsable dentro del Gobierno del Estado de México
para realizar estas actividades en beneficio de la comunidad.

Para reaiizar lo anterior, y a fin de atender las demandas de la poblacion, la Comision
integra un Programa Anual de Obras donde se contempian los estudios, proyectos y
obras y servicios a realizar; gestiona ante las autoridades Federales, Estatales y
Municipales la autorizacion de los recursos financieros necesarios para realizarlas.

Una vez obtenida la autorizacidn de los recursos econdmicos, la CAEM requiere
contratar los servicios de personas fisicas o morales que ejecuten las obras y/o
estudios y proyectos; la asignacion debera ser con estricto apego al marco legal y
reglamentos que rigen la ejecucion de obras, sus servicios, estudios y proyectos, asi
como la transparencia y forma racional de disponer de los recursos financieros
autorizados. Para ello, ha sido necesario determinar y contar con los instrumentos
normativos y administrativos internos que permitan estandarizar y realizar las
actividades en forma sistematica por todas aquellas areas involucradas en estos
procesos.

Bajo este marco de referencia, se ha desarrollado el presente documento,
denominado: “Manual de Licitacion, Contratacion, de la Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas” que contiene: los aspectos legales y reglamentarios
vigentes, los objetivos, criterios, actividades y documentos necesarios que permiten
brindar un panorama general para llevar a cabo:

AT
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I. Presentacion

La realizacién de concursos y adjudicacién de obras y servicios relacionados
con las mismas, asi como de estudios y proyectos.

La celebracién y autorizacién de contratos de obra y servicios relacionados con
las mismas, asi como de estudios y proyectos..

La necesidad de cada estudio, proyecto, obra o servicio relacionado con las mismas,
debe contemplarse como un todo por si misma, lo que significa considerar todas las
fases y los requerimientos que ésta tiene, desde los estudios de factibilidad, hasta sus
ultimos impactos ambientales, asi como sus readecuaciones a la mismas, por tal
motivo, el presente documento, se estard enriqueciendo, con el desarrollo y la
integracion normativa de cada uno de los procesos de la obra.
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.1 Exposicién de Motivos

Una de las estrategias fundamentales de la presente administracion, se encamina, a
plantear los servicios y las obras publicas, con [a debida adecuacion, de las prioridades
que impone el desarrollo econdmico y social del Estado y a las necesidades de la
poblacién, asi como, la de programar adecuadamente el gasto publico, atendiendo los
tratados de libre comercio y simplificacion administrativa, y en funcion de estas
prioridades, necesidades y la aplicacion racional de los recursos, se pretende que
exista una transparencia en el accionar del gobierno, asi como obtener el maximo
aprovechamiento posible.

Desde el inicio de la presente administracion, se han desarrollado todas las medidas
posibles a nuestro alcance, buscado los mecanismos juridicos adecuados, para dar
cumplimiento al objetivo que la Modernizacién de la Administracion Publica requiere.

Vivimos, en un estado de derecho, que encuentra sustento y apoyo en la Ley, que nos
permite, el logro de los propésitos de actuar, en forma consciente y responsable, para
garantizar la prevalencia de las instituciones. Consecuentemente, es inaplazable, la
necesidad de continuar, con la consolidacion det régimen legal, mediante la adopcion
de todas aquellas medidas, que permitan contar con sistemas de mejor funcionalidad.

El gasto publico, como instrumento de politica econdémica y social, debe permitir, el
desarrollo de obras publicas y la satisfaccién de los servicios que requiere la poblacion.
Ei presupuesto anual de Egresos, consigna recursos importantes, destinados a los
servicios y a las obras publicas, por ende, la aplicacion del gasto publico, debe estar
encaminado, a la consecucién de los propdsitos sefialados anteriormente, con la
nitidez, que permita resolver los requerimientos de la poblacion.

La regulacion de la inversiones; para la obra publica, los servicios y los medios a través
de los cuales se materializan, son de importancia y trascendencia social, por el impacto
que representan para el Estado y Municipios, y no menos preponderante es, la
actividad administrativa y operativa que se desarrolla en; |a licitacidon, contratacion
dado que son tareas que resultan vitales, en el cumplimiento de los objetivos
propuestos.

22 / junio / 2001
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1.1 Exposicion de Motivos

No obstante, la vigilancia y autorizacion del ejercicio del gasto publico, que de una
manera general, ya se encuentra plasmada en las leyes y reglamentos respectivos,
requieren sin embargo, en lo que se refiere a las acciones que se ilevan a cabo en el
desarrollo de las obras publicas y de sus servicios, un marco juridico, adecuado a la
modernizacién y simplificacion administrativa, para cumplir con los lineamientos
establecidos. -

Por lo anterior, se propone la optimizacion de la calidad de los servicios y las obras
publicas, para coadyuvar a la prioridad de su realizacion; al rendimiento de las
inversiones y a su oportuna ejecucion. En suma, mejorar y enriquecer las estrategias,
métodos y técnicas que se emplean, para que las obras plblicas cumplan con las
finalidades para las que sean proyectadas.

En este planteamiento, se contempla, un esquema normativo, que permitira establecer,
enriquecer e integrar, la congruencia, uniformidad y continuidad, en las diversas fases
relativas a |a licitacion y contratacion, de los servicios y las obras publicas, sin gue ello
implique, limitacion a las funciones y atribuciones de las Dependencias, Entidades y
Ayuntamientos, que deben sujetarse a las disposiciones de la Ley.

Con base en lo anterior, se busca establecer una politica de corresponsabilidad en el
gjercicio del gasto publico, destinade a la inversién de los servicios y obras plblicas,
ademas de consignar un Sistema de Regulacion de la Obra Publica, de tal manera que
simplifique el procedimiento administrativo, con la finalidad de imprimir agilidad,
flexibilidad y transparencia en estas acciones.

Con el desarrollo y aplicacion del presente instrumento administrativo denominado
“Manual de Licitacion, Contratacion, de la Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas”, se garantizara, la mejor aplicacion de los recursos
econdmicos y por otra, que los servicios publicos, se ajusten estrictamente a las
disposiciones que regulan su manejo.
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.1 Exposicion de Motivos

En suma, con la aplicacién del presente documento se pretende cumplir con los requisitos
que establece el programa de Modernizacion y Mejoramiento Integral de la Administracion
Publica, y que coadyuve, a lograr que los servidores publicos se comporten con honradez,
lealtad e imparcialidad, en los procesos que involucra la licitacion, contratacion, con io que
se alcanzara una transparencia en todos los actos relativos a estas funciones, ademas de
asegurar al Estado y Municipios, las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias en los servicios y Obras Plblicas que

deban contratarse por la administracion Plblica Estatal y Municipal, asi como su sector
Auxiliar.
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.2  Objetivos

General.

Establecer el instrumento administrativo, para el desarrollo de obras, servicios
relacionados con las mismas, estudios y proyectos, con base y estricto apego al marco
legal y sus reglamentos, los criterios normativos, procesos y documentos necesarios,
que la CAEM requiere para llevar a cabo la celebracion de concursos de obra,
servicios relacionados con las mismas, estudios y proyectos, asi como la formulacion
de sus contratos, la verificacion de sus avances, el registro y la utilizacién transparente
y racional de los recursos econdmicos autorizados por el Gobierno Federal, Estatal,
Municipal y propios del Organismo,

Especificos

— Alcanzar un nivel de coordinacion, entre las diversas areas de la CAEM que
participan en; la realizacion de concursos, elaboracion de contratos, con el fin, de
que las actividades de estos procesos, se realicen de acuerdo a los lineamientos
establecidos para tal efecto por las leyes, reglamentos, Dependencias Oficiales y
este Organisma.

— Establecer el mecanismo administrativo, que facilite, a las personas encargadas
de participar en los procesos anteriormente indicados, y que coadyuve, a realizar
sus actividades eficientemente, a fin de agilizar el desarrollo de estos tramites, y les
permita mantener el control de cada programa.

- Proporcionar y dar a conocer los documentos y formatos, que se deben utilizar, en
cada proceso, con el propésito de estandarizar, la utilizacién de los mismos, en
todas las areas de la CAEM, o en aquellas, que mantienen relacion con alguna

parte de los procesos, a fin de que puedan liberar los recursos econémicos en la
Caja General de Gobierno del Estado de México, o en su caso, del propio
Organismo.
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.2  Objetivos
La Comisidn del Agua del Estado de México, a través de la Direccion General de

Inversion y Gestién, para llevar a cabo [as obras en beneficio de las comunidades del

Estado de México, ha desarrollado el presente documento y |
administrativas, que coadyuvaran, a establecer y proporcionar el conocim

as normas
iento de los

formatos, que se emplean en todo el desarrolio y operacién de una obra (desde su
inicio y terminacion, asi como, facilitar y llevar a cabo estas actividades, a todo el

personal que requiera de su consulta).
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1.3 Normas

1. Se entendera como Obra Publica; a todo trabajo que tenga por objeto; crear, construir,
conservar, demoler o modificar bienes inmuebles, destinados a la Infraestructura
Hidraulica, asi como a las inversiones de capital que se efectien en ésta, como parte
de la actividad del Estado, en especial, a la funcién de construccién, (incluyendo
estudios y proyectos), como resultado del interés y beneficio social. Para este caso, a
los sistemas de abastecimiento de agua potable y alcantarillado, como un fin de uso
publico.

2. Se entendera como fuente de financiamiento; a la disposicion de recursos, que se
otorgan a la Comision del Agua del Estado de México, para atender obras
contempladas y autorizadas, en el proyecto gjecutivo.

3. La Comisién del Agua del Estado de México, a través de la Direccion General de
Inversion y Gestion, en colaboracién con las demés Direcciones Generales, integrara,
el Programa Anual de Obras, el cual contemplara en su conjunto; todas las obras,
estudios y proyectos y servicios relacionados con las mismas, que el organismo
desarrollaré durante el afio, mismo que sera sometido, a la autorizacion del Vocal
Ejecutivo y de los titulares de las dependencias oficiales respectivas, tales como;
Secretaria de Finanzas y Planeacion, Direccion General de Inversion Publica,
Subsecretaria de Planeacion, etc.

4. Los tipos de programas, que integran los expedientes técnicos y que beneficiaran a las
comunidades, seran:

a) Federales
b) Estatales
¢) Municipales
d) Especiales

9. Las dependencias oficiales, daran su Vo. Bo. a las propuestas de desarrollo de obras
(programas) y su aprobacion, para la utilizacién de inversiones economicas, siempre y
cuando, estén debidamente soportadas, con los expedientes técnicos y precios
unitarios respectivos.
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Manual de Licitacion, Contratacion, de la Obra Publica y Serwcms Relacmnados con las Mismas

1.3 Normas

6. Las principales fuentes de financiamiento, para el desarrollo de los programas, de
obras publicas de interés social, son:

a) Banobras

b) Banco Mundial

¢) Banco Interamericano de Desarrollo
d) Presupuesto Federal

e) Presupuesto Estatal

7. La Direccion General de Inversion y Gestion, una vez que tenga conocimiento, de la
autorizacion del Programa Anual de Obras y de su financiamiento, debera girar sus
instrucciones a sus areas subalternas, y nofificar a la Direccion General de
Infraestructura Hidrdulica y Direccion de Construccion, para la preparacion
administrativa y control de los programas a realizar.

8. Para cada programa que se vaya a realizar, se tendra que establecer un programa
de trabajo, que facilite la elaboracion de los generadores y avances de la obra,
tanto para verificarla fisicamente, como para liberar las estimaciones respectivas.

9. Las Direcciones Generales, deberan hacer llegar a la Direccion General de
Inversion y Gestion, la siguiente documentacion, la cual, forma parte integral, del
expediente ejecutivo de la obra de los programas autorizados, con el fin de llevar a
cabo el concurso respectivo.

— El programa de trabajo y/o tiempo de ejecucion.
— Proyecto Ejecutivo (planos).

- Catalogos de conceptos, cantidades de obra y unidades de medicion.
~ Ante presupuesto base.

~ Especificaciones técnicas particulares para cada concepto.

- Especificaciones técnicas generales.

- Dispositivos de seguridad e higiene y sefialamientos.

- Solicitud de licitacion de obra.

Oficio de autorizaci()n de Recursos Presupuestales.
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1.3 Normas

10.La Direccidén General de Inversion y Gestion, revisara que los documentos enviados
a las Direcciones Generales para el desarrollo de obras, estén completos, cuando
proceda, complementa la informacion técnica, verificando, que los recursos estén
autorizados para el programa respectivo, con la finalidad de licitarlo de acuerdo a la
fuente de recursos, e importe presupuestado y a la modalidad del concurso
respectivo, conforme a las leyes y reglamentos vigentes, los montos que se aplican
para la modalidad de {a licitacion podran variar conforme a la disminuciéon o
aumento de recursos presupuestales que autorice la Secretaria de Finanzas y
Planeacion del G.E.M. y la federacion de cada afio.
Nota:
Los montos para programas especiales con recursos Federales, se licitaran
conforme a la normatividad que establezca; el Banco Interamericano de Desarrollo
y la Comision Nacional del Agua.

11.Previo a llevarse a cabo la licitacién, la Direccion General de Inversion y Gestion, a
través de la Subdireccion de Analisis de Mercados y Precios Unitarios,
conjuntamente con la Subdireccion de Concursos y Contratos, revisan la
informacién del anteproyecto enviado por la Direccion de Construccidn, para definir
si esta completo y dentro de los limites de financiamiento en que se encuentra el
proyecto.

12.La Direccién General de Inversion y Gestion, conforme al presupuesto base, debera
preparar y elaborar, el tipo de convocatoria que le corresponda a cada proyecto de
obra.

¢ Programa de caracter Federal, dandole fundamentacién legai, de acuerdo a la
Ley de Obras Pudblicas y Servicios relacionados con las Mismas y en su
Reglamento (Federal).

o Programa de Audiencia Piblica y de Inversion Estatal, con la norma
fundamentada en la Ley de Obras Pulblicas del Estado de México y su
Reglamento.

e Programa Apazu o Banobras, con las normas fundamentadas el los criterios
establecidos por el Banco Mundial y la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas y asu Reglamento ( Federal).
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1.3 Normas

13.Una vez que la Direccion General de Inversién y Gestion ha definido el tipo de
convocatoria, con base en la normatividad vigente, a la fuente de recursos del
presupuesto base, determina el procedimiento de contratacion.

—  Asignacién Directa
— Convocatoria Directa (simplificado)
— Convocatoria Publica

+ Nacional
¢ |nternacional

14.La Direccién General de Inversion y Gestién, llevara a cabo, la licitacion y
concursos, de acuerdo a la normatividad, Leyes y Reglamentos vigentes que le
corresponden al programa a desarrollar.

—  Unicamente en el caso de Convocatoria Directa, la autorizacion se somete a
consideracion del Director General de Inversion y Gestién, asi como al C.
Vocal Ejecutivo, con el fin de que determine a qué empresas invitar a
concursar y con base en esto, la Subdireccion de Concursos y Contratos,
elaborara la convocatoria respectiva, utilizando la Normatividad
correspondiente.

15 Para el caso de licitaciones publicas, la Subdireccion de Concursos y Contratos,
procede a inscribir a todas las empresas contratistas interesadas en participar
como concursantes, seleccionando, de acuerdo a los requisitos solicitados en la
convocatoria durante todo el periodo de inscripcion.
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.3 Normas
g R

16.La Subdireccion de Concursos y Contratos, una vez realizada la inscripcion, lleva a
cabo el concurso, que de acuerdo a la modalidad, se basara en las Leyes y
Reglamentos correspondientes, aceptando y revisando las propuestas de cada
participante en el acto publico, y desechando aquellos que no rednan los
requerimientos de las bases 6 que incurrieron en algun error en la elaboracion de la
propuesta y aceptando aquellos que cumplieron con los requisitos establecidos.

17. Todos los Servidores Publicos invitados a los concursos, tanto de las
Dependencias Gubernamentales como de la Comision del Agua del Estado de
México, deberan estar presentes, en los eventos de apertura de proposiciones, y
en la notificacion de fallo o dictamen, con el fin, de dar transparencia y formalidad
al concurso de obra.

18.Para toda adjudicacion de obras, a través de concursos, debera estar
debidamente soportada, con toda la documentacién que marca la Ley y su
reglamento, tanto de adquisiciones como de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, y con el cuadro comparativo de las propuestas, y
su analisis servira para la toma de decisiones, al momento de definir al ganador
del concurso.

19.Previo a realizar una acto publico, para dar a conocer el resultado de Ia revision y
evaluacion de las propuestas, se debera elaborar un dictamen técnico de
adjudicacién, el cual sera, el documento oficial con el que la dependencia
(C.A.E.M.) adjudica la obra a la empresa contratista mas adecuada.

20.En los eventos publicos donde se de a conocer la adjudicacion de una obra a
una empresa constructora, debera ser a través de una acta circunstanciada, en
la cual, se refiejaran todos los elementos del concurso, tales como: namero de
concurso, descripcion de la obra, fecha, horario, empresa ganadora, importe
adJudicado programa al que pertenecen los recursos presupuestales etc.
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21.Una vez dictaminando el fallo, se enviard al Departamento de Contratos, una
copia del acta y dictamen técnico, mediante el cual, se adjudicé la obra al

contratista ganador y copia del programa de trabajo, para que se elabore el
contrato respectivo.

22.E| Departamento de Contratos, elaborara el contrato, basado en la normatividad
establecida con la qué se llevo a cabo el concurso y la adjudicacion, asi como la
fuente de recursos de la obra, y su control financiero, solicitara oficialmente, la
presencia del contratista electo, al cual, se le nofificardn los trabajos a

desarrollar, indicandole, que se le requerira, para firmar el contrato respectwo y
que documentos de inclusién requiere presentar.

23.E| Departamento de Contratos, una vez que elabora el contrato, obtiene la firma
del contratista ganador, recabando en el mismo, el visto bueno de la; Direccion
General de Inversion y Gestion, tumando posteriormente el contrato, al Vocal
Ejecutivo para su firma de validacién oficial.

Nota:

Todo contrato, debera estar firmado y rubricado en original y todos sus tantos,
asi como sus anexos, por todas aquellas personas involucradas.

24, Unicamente, la Direccion de Finanzas de fa Comision del Agua del Estado de
México, a través del area en quien delegue, sera la responsable de la custodia
de los documentos que amparan; las garantias y documentos de inclusién por
concepto de concursos, cumplimientos de contratos, de calidad, anticipos.
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25.Todo anticipo de recursos, que se otorgue al contratista, deberd estar
garantizada su recuperacion, con un documento de inclusion por el 100% del
importe del mismo, incluyendo el 1.V.A. y debera estar autorizado, por el Vocal

Ejecutivo del Organismo.

26.Una vez que el contratista obtenga el anticipo, debera iniciar la construccion de
la obra adjudicada, con el fin de cumplir en tiempo el programa de ejecucion de
los trabajos.

27.Es responsabilidad de la Empresa contratista, elaborar y enviar cada mes al
supervisor o residencia de construccion, las estimaciones (formatos que
componen la hoja de detalle y la hoja de resumen final), en las cuales, deberan
ser anotados los avances de la obra, con los precios unitarios autorizados de las
actividades que se estan desarrollando.

El contratista, en toda estimacion, debera anexar la documentacion soporte del
periodo de ejecucion de los trabajos.

28.La Residencia de Construccion, debera enviar a 1a Direccién de Construccion, o
en su caso, el Supervisor de Estudio o Proyecto, debera enviar a la Subdireccion
correspondiente y Direccion de Estudios y Proyectos, las estimaciones vy
documentos soporte, con su visto bueno, para verificar que los datos estén
completos y firmados por las instancias que correspondan, revisar que las
operaciones aritméticas estén correctas, asi como, que los conceptos ejecutados
y materiales utilizados, estén dentro de lo programado.

29.Previo, a liberar las estimaciones y/o generar los documentos para el pago de
avances de obra, se debera verificar, que lo presentado en estimaciones,
coincida con el avance fisico real de la obra.
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General de la Inversién Publica, para que se proceda a tramitar
contratista y asi hasta el término de |a obra.

obra, tales como:

— Dispositivos de seguridad e higiene y sefialamiento.
- Proyecto Ejecutivo (planos).

— Especificaciones: generales y particulares.

— Convocatoria: publica, directa.

— Documentos del Concurso;

Cuadros comparativos de propuestas.

Razon social de la empresa contratista.
Registros de la empresa contratista.

Infonavit.

Seguro Social.

Acta Constitutiva de la empresa contratista.
Capacidad técnica.

Capacidad financiera.

Propuestas (documentos soporte).

Actas de adjudicacion.

30.La Direccion de Construccion, una vez que verifica las estimaciones y sus
documentos soporte, deberd enviarlos a la Direccion General de Inversion y
‘Gestion, para que se elabore |a ficha de pago o la hoja de control financiero.

31.La Direccion General de Inversion y Gestion, debera enviar, las fichas de pago o
las hojas de control financiero, junte con la documentacién soporte a fa Direccion

el pago al

32.Una vez concluida la obra, previo a la entrega de la misma, la Direccidon de
Construccion a través del area encargada (Supervisor y/o Residente de Obra),
deberén recabar, toda la documentacion relacionada con la construccién de la

— Catalogo de conceptos, cantidades de obra y unidades de medicion.

7\ FrwssoftaRecon ]
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— Programas de trabajo.

- Catalogo oficializado de conceptos.

— Programa de suministro de materiales.

— Programa de personal.

— Programa de utilizacién de equipos.

~ Precios Unitarios.

— Autorizacién de contratos.

— Fianzas yfo Documentos de Inclusién. 1.

— Contrato debidamente autorizado.

— Copia de cada una de las estimaciones que se generaron durante todo el
proceso de construccion.

-~ Copia de las facturas.

— Anticipos y pago de estimaciones.

— Informes del Supervisor, Residente.

33.Una vez que se tengan todos los documentos y se forme el expediente de obra,
el Departamento de Recepcion de Obra, debera citar a todos los funcionarios y
servidores publicos, que intervinieron en la autorizacion de la misma,
indicandoles la fecha y hora en que se hara el recorrido por la obra y se
levantara el acta correspondiente, en la cual, firmaran de conformidad todos los
participantes, formalizando el tramite de Entrega - Recepcion de la Obra.

34.En todo caso, en que a partir de la fecha de entrega de la obra, por parte del
contratista, se descubriese alguna deficiencia posterior a esta entrega, el
contratista estarad obligado, a repararla por su cuenta, a satisfaccion de la
Direccion de Construccion y en su caso, cuando proceda, de Operacién y
Mantenimiento, realizando los trabajos de reparacién inmediatamente después
de la notificacién de correccion.
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35.Con la implantacién del presente documento, quedan sin efecto el instrumento
normativo implantado anteriormente, denominado “Manual de Licitacion,
Contratacion, Seguimiento y Control, Pago, Finiquitc y Recepcion de Obra”.

36.Se fincaran responsabilidades a todo servidor publico que altere, viole o
aprovechandose de las facultades que le proporciond su puesto o este
documento, lucren a su favor o con terceras personas, como lo marca la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado o Municipios y demas

leyes aplicables.
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vV Validacion

De acuerdo al contenido del presente documento denominado “Manual de Licitacion
; Contratacion de la Obra Piblica y Servicios Relacionados con las Mismas”, y
o existiendo observacion alguna validan su contenido.

Ing? Enriefté Gonzalez Isunza
Vocal Ejecutivo

LT

ing. Gilberto Cortés Bastida Ingfs'car Hernandez Lopez
Director General de Inversion y Gestion Director General de Infraestructura
Hidraulica
\ P
W0 \\\
W
UL ‘
L.A.E. Jos& €. Moreno Hernandez Ing. Edgardo Cadanéda Espinosa
Director General de Administracion y Director General dei Programa Hidraulico
Finanzas
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A} Vattdacion

A -

C.P%José Anton % Rodriguez C. Epifanio Gomez Tapia
| Director de Construccion

Director rS|on

CP Francisco Jévf Padilla Consuelo Lic. Héctor Raul Acra Alva '
- Directorde Finanzas Jefe de la Unidad de Modernizacion
<\ Administrativa e Informatica

Ing. Jdan Carlos Cuenca Rello
Subdirector de Concursos y Contratos
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El presente Manual de Licitacion y Contratacion de la Obra Piblica y Servicios
Relacionados con las Mismas fue elaborado por el personal administrativo y técnico

de .z Direccion General d& Inversié estion, y del departamento de Normatividad.”

Je

P. Ligf( Eloy @htigoza Pérez
Jefe del D&partagnto de Normatividad

ntes Argueta
a
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