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En cumplimiento a las observaciones de mejora determinadas en la auditoria No. 062-

0068-2008 denominada “Activo Fijo, Uso y Mantenimiento Vehicular”, al respecto le envio
dimientos para el Mantenimiento

de la CAEM, debidamente validado
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“Manual de

Preventivo y/o Correctivo del Equipo Mayor
por las dreas involucradas en dicho proceso, misme que deja sin efecto al
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|.- Presentacion

El desempefio eficaz de la administracion publica tiene como base la revision y actualizacion
permanente de sus estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, asi como el disefio e
instrumentacién de procesos administrativos innovadores.

Su finalidad es atender de forma oportuna, sencilla, agil y directa las solicitudes de la sociedad,
para que la respuesta a la demanda ciudadana sea satisfactoria.

En el diseno de las politicas publicas, cumple un rol medular porque ahi se establecen las
directrices y acciones que son llevadas a la practica para responder al interés colectivo.

En este sentido, el licenciado Enrique Pena Nieto. Gobernador Constitucional del Estado de
México, se ha comprometido a hacer del suyo, un gobierno con sentido social, que se evalle a
partir de sus resultados, teniendo como factor de opinién y decisién a los mexiquenses.

Para contribuir al cumplimiento de estas premisas, la Comisién del Agua del Estado de
México, ha formulado el Manual de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo y/o
Carrectivo del Equipo Mayor, como un instrumento de informacion sobre los principios que
orientan la disminucién de los tiempos de respuesta, la eliminacién de requisitos innecesarios, el
mejoramiento de la calidad de los servicios, el acercamiento a las instancias gestoras, la
eficiencia de los procedimientos y la eficacia en los procesos de trabajo, a fin de que las
dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo estatal renueven su accion
administrativa.

El reto impostergable es la transformacién de la cultura administrativa en el sector publico
estatal, hacia un nuevo modelo de gestion en donde responsabilidad, organizacion, liderazgo,
transparencia y productividad, sean los elementos sustanciales de la administracion publica que
demanda la sociedad del siglo XXI,

Este Manual se integra por diez apartados: presentacion, objetivo, alcance, marco legal,
politicas, responsabilidades, descripcion de procedimiento y diagrama de flujo, formatos, glosario
de términos y validacion.
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Il.- Objetivos

General

Mejorar el mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo mayor propiedad de la Comision
del Agua del Estado de México, para mantenerlos en optimas condiciones de funcionamiento.

Especificos

- Establecer los lineamientos para que el equipo mayor propiedad de la CAEM, cuente con un
servicio de mantenimiento preventivo. y/o correctivo, con la finalidad de mantenerios en
optimas condiciones de operacion y funcionamiento.

— Definir las actividades encomendadas al personal del Departamento de Operacion y
' Mantenimiento de Equipo Pesado que participan en el procedimiento, asi como de los
l servidores plblicos de la CAEM, que soliciten &l servicio.

— Establecer los controles que permitan dar seguimiento al mantenimiento preventivo y/o
correctivo del equipo mayor, de acuerdo a los trabajos que por su naturaleza. deberan realizar
a cada tipo de equipo y maquinaria.

— Cumplir las disposiciones establecidas en materia de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal

————
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lil.- Alcance

Aplica a todos los servidores publicos de la CAEM, que en Ia realizacion de sus actividades,
utilicen equipo mayor. Se excluye de este procedimiento a los vehiculos oficiales del Organismo,
del tipo “T", “V" y “C” (Camion de Redilas de 3 % Toneladas).

- Direccién General de Infraestructura Hidraulica:
Unidad de Apoyo Administrative.
a Direccién de Operacién y Mantenimiento.
o Subdireccion de Mantenimiento.
o Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado.
o Departamento de Rehabilitacién de Pozos y Apoyo con Camiones Cisterna.
& Departamento de Agua Limpia.
» Departamento de Medidores y Cuantificacion de Volimenes.
¢ Gerencias Regionales.
- Direccién General de Administracion y Finanzas:
= Direccion de Administracion.
Subdireccion de Servicios.
Departamento de Mantenimiento a Instalaciones y Vehiculos Oficiales.
Direccion de Finanzas.
Subdireccion de Contabilidad y Presupuesto.
Subdireccion de Finanzas.
Unidades de Apoyo Administrativo asignadas en las Gerencias Regionales de:
Atlacomulco
Coatepec Harinas
Cuautitlan Oriente
Cuautitlan Poniente
Tejupilco Valle de Bravo
Texcoco
Toluca
- Servidores Pablicos usuarios del equipo mayor.

o
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V.- Marco Legal

1.

8.
9.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Mexico para el ejercicio fiscal
correspondiente.

. Reglamento Interior de la Comision del Agua del Estado de México.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de
Bienss y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo
Estatal.

Manual General de Organizacién de la Comision del Agua del Estado de México.

Manual de Procedimientos de Cuentas por Pagar-Egresa Gasto Corriente™.

Manual para la Operacién de Adguisiciones y Contratacion de Servicios de la Comisién
del Agua del Estado de México™.

Manual de Procedimientos de los Fondos Revolventes y Entregas por Justificar para el
Gasto Operativo.

Manual de Procedimientos para el Manejo, Control y Comprobacion de Fondos Fijos™.

Manual de Procedimientos para el Conirol de Almacenes”.

*NOTA: Estos manuales se estan actualizando de acuerdo al Sistema Integral de Administracién y Finanzas,
por lo que #l nombre de los mismos puade cambiar.
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V.- Politicas

1. El servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo sera efectuado Unicamente al equipo

mayor, propiedad de la Comisién del Agua del Estado de México.

deberan de

lineamientos que regulan dicho proceso.

siguiente manera:

Las areas administrativas y operativas involucradas en el proceso del mantenimiento
preventivo yf/o correctivo del equipo mayor,

cumplir estrictamente los

El equipo mayor considerado para la aplicacion del presente manual se clasificara de la

oz
o 5‘1\

2 o w;‘afea:‘m,e;v ey
Molores de combushbn mtema para Compactadoras manuales de
U equipos de bombeo en carcamos rodille \
Excavadoras de Orugas Motores de combustion interna para | Vibrocompactadoras
equipos de bombeo de agua|manuales (bailarinas) |
_potable !
Retroexcavadoras de Motores de combustion interna para | Plantas de soldar
Neumaticos equipos de aforo |
Grias Telescopicas Motobombas centrifugas | Plantas  generadoras  de!
autocebantes, fijas o temporales. energia eléctrica temporales
Gruas de Pozos Estaciones de bombeo hidraflo fijas | Torres de lluminacion |
o o temporales (luminarias)
Grlas de Arrastre o Plataforma Equipos especializados para | Estaciones de bombeo
atencion de inundaciones | hidrafie, temporales |
Grias Hiab Equipos sumergibles (tipo becerro) | Compresoras ]
Equipes Hidroneumaticos l
(succidn-presion) e =
 Tractocamiones c/Low Bay
_Camiones de Volteo
Camiones Cisterna B
Camiones de redilas
_Mentacargas
Malacates i ) 1
‘Minicargadores l
N
\ \\
s v
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4. Las areas de la CAEM, que tengan asignados equipo mayor, deberdn realizar los
servicios de mantenimiento preventivo, conforme a lo sefalado en la “Lista de Garantias
de Trabajos Realizados” (Anexo No. 6).

5. El Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado es |a Unica area de la
CAEM, facultada para proporcionar el servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo
del equipo mayor propiedad del Organismo y/o en talleres autorizados por la misma
Comisioén.

6. El equipo mayor que este en calidad de Comodato, no esta incluido dentro de los
lineamientos que sefala este manual; ain cuando éstos sean propiedad de la CAEM. En
todo caso, sera necesario la autorizaciéon del Vocal Ejecutivo.

7. Todo mantenimiento sera proporcionado siempre y cuando, el equipo mayor desempefie
actividades oficiales y se cumplan con la periodicidad sefialada en la politica nimero 4 de
este manual.

8. Queda prohibido realizar reparaciones del equipo mayor en tanto este vigente el periodo
de garantia otorgada por el Taller Mecanico del DOMEP, salvo en casos de urgencias se
debera contar la autorizacion del Director General de Infraestructura Hidraulica, ademas
de la del Director de Opsracion y Mantenimiento.

§ 9. Para realizar los servicios de mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo mayor,
‘ se debera requerir por medio de la “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor™ {Anexo
No.1), en original y dos copias.

10.La “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor" debera estar fiirmada de acuerdo a lo
siguiente:

Sohcuta ayor
Jefe del Departamento de Operacién y Mantenimiento de Equipo
Vo. Bo.
A 7 Pesado.
Aprueba Subdirector de Mantenimiento.
Autoriza "'. Director de Operacién y Mantemmuento
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11.La "Solicitud de Mantenimiento a Equipe Mayor”, una vez autorizada, tendra una vigencia
para su aplicacion de 15 dias habiles.

12.8era obligatorio elaborar el “Inventario de Equipo Mayor” (Anexo No. 2), a todo equipo
mayor que ingrese al Taller Mecénico del DOMEP, para su mantenimiento preventivo y/o
correctivo,

13.Todo equipo mayor que reguiera del mantenimiento preventivo y/o correctivo,
necesariamente debera contar con el "Dictamen Técnico de Equipo Mayor™ (Anexo No. 3),
que elaborara el Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de conocer a detalle las
posibles fallas que presente el mismo.

14.Los tipos de servicios de mantenimiento a que sera sometido el equipo mayor, asi como
las garantias por tiempo y por kilometraje, estaran estipuladas en la "Lista de Garantias
de Trabajos Realizados” (Anexo No. 6).

15.El DOMEP, debera elaborar la “Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor” (Anexo
No. 5), con la cual se esta obligando a cumplir con las garantias que establece el Listado
de Servicios a que se refiere la politica anterior.

16.El DOMEP tiene la obligacion de garantizar el mantenimiento realizado al equipo mayor,
propiedad de la CAEM, por o que se deslinda de todas aquellas reparaciones que no se
hayan solicitado y autorizado, de acuerdo a lo establecido en este manual.

17.Las Unidades de Apoyo Administrativo y/o Usuarios, tendran la obligacién de verificar que
los servicios requeridos en la "Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor® se hayan
realizado en su ftotalidad y que €l mismo, esté en perfectas condiciones de
funcionamiento. En caso de existir posibles fallas, deberan solicitar en forma inmediata su
reparacion, siempre y cuando estén consideradas en el requerimiento inicial, en caso
contrario se debera realizar una nueva “Solicitud” por concepto de éstas ultimas.

18.Las Unidades de Apoyo Administrativo y/o Usuarios, en coordinacion con el DOMEP,
deberan verificar que se cumplan las garantias del mantenimiento realizado al equipo
mayor que tenga a su cargo.

19.El DOMEP, asi como las Unidades de Apoyo Administrativo yfo Usuarios, tienen la
obligacién de llevar yn expediente que contenga la documentacion necesaria referente a
los servicios de mantenimiento que se les haya proporcionado al equipo mayor, con la
finalidad de cumplir los tiempos y kilometrajes establegidos y mantenerlos en optimas
condiciones de funciongmiento. 3
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20.Se fincaran responsabilidades a los servidores publicos del Organismo, que alteren,
violen o aprovechandose de las facultades que les proporciona este manual, lucren a su
favor o con terceras personas.
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Vl.- Responsabilidades

’ El Departamento de Operacién y Mantenimiento de Equipo Pesado es el responsable de
| efectuar el mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo mayor, con la finalidad de
conservarlos en optimas condiciones de funcionamiento.

El Director de Operacion y Mantenimiento, debera:

1. Autorizar la procedencia de la "Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor”, que le sean
turnadas.

2. Auterizar la "Solicitud de Materiales de Almacén®, para dar el mantenimiento preventivo
y/o correctivo del equipo mayor.

El Subdirector de Mantenimiento, debera:

1. Aprobar la "Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor” y obtener la autorizacion del
Director de Operacion y Mantenimiento.

El Jefe del Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado, debera:

1. Revisar y dar el Vo. Bo. de la “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor” y turnarla al
Jefe de Mantenimiento para su atencion.

2. Dar el Vo. Bo. del "Dictamen Técnico de Equipo Mayor" y turnarla al Jefe de
Mantenimiento para su seguimiento.

3. Autorizar la “Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor® y turnarla al Jefe de
Mantenimiento para su seguimiento.

4. Recibir el informe del Jefe de Mantenimiento, acerca del seguimiento del mantenimiento
del equipo mayor hasta la terminacién del mismo.

|

 El Jefe de Mantenimiento, debera:
' 1. Revisar la "Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor” y determinar la procedencia de la
misma, asi como informar al area solicitante de esta situacion.

'. 2. Atender en coordinacion con el Servidor Publico Habilitado del DOMEP, las reparaciones

AL =

emergentes. envnando algs nal del DOMERP al lugar donde se Jocaliza el equipo mayor.
/ .
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3. Coordinar con el personal del DOMEP, las actividades de mantenimiento que se realiza
en Taller Mecéanico.

4. Verificar de la existencia de refacciones para el mantenimiento del equipo mayor, con
base al Dictamen Técnico.

5. Turnar al Jefe del DOMEP, el Dictamen Técnico, para adquirir refacciones necesarias
para el mantenimiento del equipc mayor,

6. Elaborar la "Solicitud de Materiales de Almacén” y obtener la validacion del Subdirector de
Mantenimiento y la autorizacion del Director de Operacidn y Mantenimiento.

7. Obtener y entregar al Jefe del Taller Mecanico del DOMEP, las refacciones para llevar a
cabo el mantenimiento del equipo mayor.

8. Verificar los trabajos de mantenimiento y validar la *Constancia de Mantenimienio de
Equipo Mayor, asi como tramitar la firma del Jefe del DOMEP.

9. Avisar a los usuarios por via telefénica o radio-transmisor, del mantenimiento realizado al
equipo mayor.

10.Entregar a los usuarios, el equipo mayer reparado y obtener la firma de conformidad en la
‘Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor”, asimismo informar de la entrega, al Jefe
del DOMEP.

11. Elaborar expediente de todo el equipo mayor propiedad de la CAEM, con la finalidad de
llevar un registro histérico de los servicios de mantenimiento del mismo.

El Servidar Pablico Habilitado del DOMEP, debera:
1. Verificar de la disponibilidad de unidades vehiculares para el traslado de personal y de
refacciones para atender reparaciones urgentes del equipo mayor, fuera de las
instalaciones del Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado.

2. Recibir copia del “Dictamen Técnico de Equipo Mayor” y relacién de refacciones con sello
de “No Existencia en Almaoen para adquirir las refacciones faltantes en el Almacen.

3. Recibir la cotizacion de las l\efacc:ones requeridas y obtener la utonzamén del Jefe del

&.”"\_L
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4. Proporcionar al auxiliar administrativo bajo su encargo, los recursos econdmicos y las
muestras para adquirir las refacciones.

5. Recibir la "Solicitud de Materiales de Almacén”, debidamente autorizada por el Director de
Operacion y Mantenimiento y del Subdirector de Mantenimiento y la entrega para su
seguimiento, al Jefe de Mantenimiento.

El Jefe del Taller Mecanico, debera:

1. Recibir el equipo mayor para su mantenimiento, y elaborar el “Inventario de Equipo
Mayor”.

2. Asignar al personal mecanico y/o eléctrico, para llevar a cabo el mantenimiento del equipo
mayor.

3. Verificar con base en el “Dictamen Técnico de Equipo Mayor”, las condiciones del equipo.

4. Solicitar las refacciones al Almacén, asi como asignarlas al personal mecanico y/o
eléctrico, para llevar a cabo el mantenimiento correspondiente.

5. Supervisar las reparaciones efectuadas al equipo mayor, realizando pruebas para
comprobar el perfecto funcionamiento de las mismas.

6. Avisar al Jefe de Mantenimiento de la terminacion de los trabajos respectivos, para lo cual
debera elaborar la “Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor”.

El personal mecanico y/o eléctrico, debera:

1. Recibir y desarmar el equipo mayor, para elaborar el “Dictamen Técnico de Equipo
Mayor®, con la finalidad de conocer las condiciones fisicas del mismo.

2. Dar aviso al Jefe de Taller para obtener la autorizacion del Jefe del DOMEP, para el
mantenimiento del equipo mayor.

3. Recibir las refacciones para realizar los trabajos de mantenimiento del equipc mayor e
informar al Jefe del Taller Mecanico cuando estos se hayan terminado.

A5, Q ﬁ Z
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El auxiliar administrativo, debera:

1.

Obtener las cotizaciones suficientes para poder adquirir fas refacciones que no existen en
el Almacén del DOMEP.

. Informar al Servidor Publico Habilitado del DOMEP, de las cotizaciones de las
refacciones.
Obtener los recursos econdmicos, asi como las muestras de las refacciones requeridas y

realizar su adquisicion.

Entregar las refacciones adquiridas al Jefe de Mantenimiento y/o del Taller Mecanico,
para realizar el mantenimiento del equipo mayor.

El Encargado del Almacén “Taller Mecanico” del DOMEP, debera:

1.

Proporcionar las refacciones existentes al Jefe del Taller Mecanico, para €l mantenimiento
del equipo mayor.

. Recabar en la “Solicitud de Materiales de Almacén”, la firma de recibo de las refacciones

necesarias para el mantenimiento del equipo mayor.

La Unidad de Apoyo Administrativo yfo Usuarios, deberan:

1.

Elaborar la “Solicitud de Mantehimiento a Equipo Mayor® para requerir del mantenimiento
preventivo y/o correctivo del equipo mayor que tengan asignados.

. Realizar las aclaraciones necesarias respecto al requerimiento del mantenimiento del

equipo mayor.

Esperar al personal del DOMEP en el lugar en que se encuentre el equipo mayor, para
llevar a cabo las reparaciones urgentes de los mismos.

Trasladar el equipo mayor al Taller Mecanico del DOMEP, en la fecha programada para
su mantenimiento.

Recibir el aviso de la terminacion de los trabajos de mantenimiento, asi como trasladarse
al Taller Mecanico del DOMEP para recuperar el equipo mayor reparado.
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6. Revisar que los trabajos requeridos en la “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor”, se
hayan efectuado en su totalidad, asi como de notificar de forma inmediata de |a falta de
alguno de ellos o de la existencia de alguna falla.

7. Elaborar la “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor”, en caso de que en la solicitud
inicial, no se haya contemplado algun servicio.

8. Firmar de conformidad en Ia “Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor”, para lievar
un control de los servicios de mantenimiento del equipo mayor a su cargo.

9. Integrar el expediente que contenga la informacion de los servicios de mantenimiento del
equipo mayor que esté asignado a su drea.
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1

4

Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Usuarios

Departamento de
Operacion y Mantenimiento
de Equipo Pesado

Jefe de Mantenimiento

Jefe de Mantenimiento

'
\
\
\
\

'/
_/v
ax

Inicio del Proced|m|ento

Requiere del mantenimiento o reparacion de alguna falla
en el equipo mayor, procede a elaborar el formato
denominado “Solicitud de Mantenimiento a Equipc Mayor”
(Anexo No. 1), obtiene las firmas de autorizacion
correspondientes y la envia al Departamento de
Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado.

El fitular del Departamento recibe la “Solicitud de
Mantenimiento a Equipo Mayor” debidamente autorizada,
la valida y la turna al Jefe de Mantenimiento.

Recibe la “Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor® y
procede a revisar el expediente del equipo mayor,
considerando lo siguiente:

A) Si es por la misma falla, verifica si existe solicitud
anterior y el tiempo transcurrido de una reparacion
a ofra, asi como el kilometraje, en su caso solicita a
los usuarios la aclaracién al respecto (se conecta
con la actividad No. 5).

B) No hay solicitud, la turna al Jefe del Taller
Mecéanico para su reparacién. Avisa al area
solicitante para que envien el equipo mayor al
Departamento de Operacién y Mantenimiento de
Equipo Pesado en la fecha programada para su
recepcion.

Si el equipo mayor no puede circular por las condiciones
fisicas y/o electromecanicas; se programa al mecanico y/o
eléctrico y le avisa al area solicitante, del traslado al lugar
respectivo, para llevar a cabo la revisiéon yfo reparacion.
Asimismo, solicita al Servidor Publico Habilitado, le
proporcione una unidad vehicular y combustible para
trasladarse (se conecta con lgactividad numero 6).

\ Wz
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5 Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Usuarios

6  Servidor Publico Habilitado
del DOMEP

7 Jefe de Mantenimiento

8 Jefe de Taller Mecanico

8  Personal Mecanico y/o
Eléctrico

10 Jefe de Taller Mecanico

2}

a.u»-\

Recnbe del Jefe

"Doméé

Mantemmiento i del
notificacién y define:

A) No procede, efectua aclaracion

B) Si procede, define:
Si es reparacion: espera a que personal del
DOMEP, acuda al lugar donde se localiza el
equipc mayor.

Si es mantenimiento, se traslada junto cen el
equipo mayor, al Taller Mecanico del DOMEP (se
conecta con la actividad numero 8).

Verifica de la disponibilidad de una unidad vehicular, con
combustible y se la proporciona al Jefe de Mantenimiento.

Recibe del Servidor Publico Habilitado, la unidad vehicular
con combustible suficiente y elabora el vale de salida de
@sta, indicando el destino.

Recibe el equipe mayor y elabora el formato: “Inventario
de Equipo Mayor' (Anexo No. 2), en original y copia en
coordinacion con el drea solicitante, recaba las firmas
correspondientes y entrega copia al solicitante. Asigna y
entrega la unidad al personal mecanico y/o eléctrico.

Recibe el equipo mayor, lo desarma y lo revisa,
posteriormente elabora el formato: "Dictamen Técnico de
Equipo Mayor” (Anexo No. 3) en original y copia, asi como
relacion de refacciones y los entrega al Jefe del Taller
Mecanico.

Recibe el “Dictamen Técnico de Equipo Mayor”, revisa y
supervisa el equipo mayor y entrega copia del Dictamen
Técnico y de la relacion de refacciones, al Jefe de
Mantenimiento.
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Recube cop:a del ‘chtamen Técmco d Equo Mayor y
relacién de refacciones, verifica y determina:

a) Si hay en existencia, elabora el formato “Solicitud
de Materiales de Almacén”, en original y copia y o
turna al Subdirector de Mantenimiento para su
validacion y autorizacion del Director de Operacion
y Mantenimiento (se conecta con la actividad
numero 18).

b) No hay en existencia, entrega "Dictamen Teécnico
de Equipo Mayor y la Relacion de Refacciones, al
Jefe del DOMEP.

12 Jefe del Departamento de  Recibe el “Dictamen Técnico de Equipo Mayor” y Relaciéon
Operacion y Mantenimiento de Refacciones. autoriza y turna copia de ambos formatos

de Equipo Pesado a:
- Original: Al Servidor Piblico Habilitado (se conecta
con la actividad No. 14)
- Copia: Al Jefe de Mantenimiento.
13 Jefe de Mantenimiento Recibe copia del *Dictamen Técnico de Equipo Mayor” y

elabora formato “Solicitud de Materiales de Almacén”
(Anexo No. 4) y los envia para validacion de la
Subdireccién de Mantenimiento y autorizacion del Director
de Operacion y Mantenimiento (se conecta con la
actividad No.18 ).

14  Servidor Publico Habilitado Recibe copia del “Dictamen Técnico de Equipo Mayor”
del DOMEP autorizado y de la Relacion de Refacciones, con el sello
de “No Existencia” en Almacén" y la turna al auxiliar

administrativo a su cargo.

15 Auxiliar Administrativo Recibe copia de la relacion de refacciones, solicita y
obtiene cotizaciones para adquirir las refacciones
necesarias para la reparacion del equipo mayor y las

. presenta al Servidor Plblico Habilitado para su Vo. Bo.
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16 Servndor Pubhco Habilitado Rec:be cotlzacnones obt:ene autonzacxén del Jefe del
del DOMEP DOMEP y la turna al auxiliar administrativo,
conjuntamente con los recursos econdémicos y muestras
de las mismas, para su adquisicion.
17 Auxiliar Administrativo Recibe cotizacién autorizada, los recursos econémicos y
muestras; procede adquirir las refacciones necesarias,
obtiene factura y las entrega al Jefe de Taller Mecanico a
través del Servidor Pablico Habilitado {se conecta con la
actividad No. 25).
18  Subdirector de Recibe la “Solicitud de Materiales de Almacén”, procede a

Mantenimiento revisar y la valida de Vo. Bo., obtiene firma del Director de
Operacién y Mantenimiento, y la devuelve al DOMEP.

19  Servidor Publico Habilitado Recibe la “Solicitud de Materiales de Almacén”,
debidamente autorizadas y la entrega al Jefe de
Mantenimiento.

20 Jefe de Mantenimiento Recibe la *Solicitud de Materiales de Almacen”, lo entrega
al Jefe del Taller Mecanico para llevar a cabo la
reparacion y/o mantenimiento del equipo mayor.

21 Jefe de Taller Mecanico Recibe la “Solicitud de Materiales de Almacén”™ y la
entrega al encargado del Almacén, para el suministro de
las refacciones solicitadas.

22 Encargado del Aimacén Recibe la “Solicitud de Materiales de Almacén”,
selecciona las refacciones solicitadas y la entrega al Jefe
de Taller Mecanico y/o Responsable de la reparacion y
mantenimiento del equipo mayor en turno.

23 Jefe de Taller Mecanico Acusa de recibo en la copia de la "Solicitud de Materiales

de Almacén” de las refacciones requeridas y las asigna al
personal mecanico y/o eléctrico.
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25

26

27

28

29

30

Personal Mecamco ylo
Eléctrico

Jefe de Taller Mecanico

Jefe de Mantenimiento

Jefe del Departamento de
Operacion y Mantenimiento
de Equipo Pesado

Jefe de Mantenimiento

Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Usuarios

Unidad de Apoyo
Administrativo y/o Usuatios

Rembe las refaccuones y!osennc:os repara el equipo
mayor e informa al Jefe del Taller Mecanico, de la
terminacién de la reparacién y/o mantenimiento.

Supervisa la reparacion y/o mantenimiento del equipo
mayor, efectian pruebas y elabora formatoe de
“Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor” (orden
de salida) (Anexo No. 5) y la entrega al Jefe de
Mantenimiento.

Recibe la “Constancia de Mantenimiento de Equipo
Mayor” (orden de salida), revisa y constata que el equipo
mayor quede en perfectas condiciones de funcionamiento
y la turna al Jefe del DOMEP, para su autorizacion.

Recibe la “Constancia de Mantenimiento de Equipo
Mayor" (orden de salida), la autoriza y la devuelve al Jefe
de Mantenimiento.

Recibe la "Constancia de Mantenimiento de Egquipo
Mayor" (orden de salida), debidamente autorizada y se
comunica via telefénica o por radio-transmisor con el area
solicitante, para entregar el equipo mayor reparado en su
totalidad.

Recibe aviso por via telefénica o radio-transmisor y asigna
al personal operativo para recibir el equipo mayor
reparado.

Se traslada al Taller Mecanico del DOMEP y recibe del
Jefe del Mantenimiento, el equipo mayor reparado y firma
de conformidad en la "Constancia de Mantenimiento de
Equipo Mayor” (orden de salida). obtiene la copia y
entrega el original al Jefe de Mantenimiento (se conecta a
la actividad No. 32).

]
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: rea Sollcnante En caso de que el usuario no este conforme (o} detecle la

Personal Operativo falta de algun servicio requerido en la “Solicitud de
Mantenimiento a Equipo Mayor”, se lo indica en forma
inmediata al Jefe de Mantenimiento, para que se realice
ésta.

En caso, de que la posible falla no esté contemplada en la
solicitud iniclal, se procedera a realizar la “"Solicitud de
Mantenimiento a Equipo Mayor® por el servicio no
contemplado (se conecta con la actividad No. 1).

32 Jefe de Mantenimiento Recibe el original de la “Constancia de Mantenimiento
Realizado” (orden de salida), la integra al expediente del
equipo mayor, segun nimero econémico € informa al Jefe
del DOMEP.

33 Jefe del Departamento de  Recibe del Jefe de Mantenimiento, informacion verbal de
Operacién y Mantenimiento que el equipo mayor reparado, ya fue entregado de
de Equipo Pesado conformidad con el usuario.

Fin del Procedimiento.
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Viil.- Glosario de Términos

CAEM:

Comision del Agua del Estado de México.
Contingencia:

El evento o suceso no predecible que afecte las actividades normales asignadas en las areas de
la CAEM, ya sean estas; inundaciones, reparacion de fugas, Incendios, efc.

DOMEP:

Al Dopartamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado.

Eaulpo Mayor:

El equipo con el que se realizan las actividades referentes al manteninrento de ia infraestructura
:::;tm ‘:?1 Estado. Los cuales estan claaficados en la politica No. 2 del Apartado Politicas de

Mantenimiento Preventivo:

A ias actividades encaminadas @ consarvar en Optimas condiciones de funcionamiento del
equipo mayor propiedad da la CAEM.

Mantenimiento Correctivo:

A las actividades que realizan para restablecer el funcionamiento del equipe mayor propiedad de
la CAEM,

Servidor Piablico del COMERP:

Al servidor pablico habilitado en el manejo de las actividades de tipo administrativas y financieras
del Departamanto de Operacion y Mantenimiento do Equipo Pesado.

Unidad de Apoyo Administrativo:

s dreas administrativas que se en nmo!apmtadoal\lca do este manual,
70\ \
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| i, O M 3
e W ~J /\ e j \



cBem
T T TN RE DR TOCUREN 10 L TR Eean 2|
Manual de Procodimientos para ol Mentenimiento Proventivo ylo |Focha Enerar2008
Correctivo del Equipo Mayor de la CAEM Codiga 20684220002 |
Phgna 24 de 3T

-

X« Formatos » Instructivos

Anexo No. 1 Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor

Angxo No. 2 Inventario de Equipo Mayor

Anexo No. 3 Dictamen Técnico de Equipo Mayor

Anexo No. 4 Sollcitud de Materlales de Almacén

Anexo No. & Constancia de Mantenimiento de Equipo Mayor (Orden de Saiida)
Anaxo No. 6. Lista de Garantias por Trabajos Realizados




Gobierno del Estado de México

Secretaria del Agua y Obra Publica

Comisién del Agua del Estado de México
Direccion General de Infraestructura Hidraulica

Solicitud No.: o
Fecha: {2)
No. Eco.: 3 Tipo: (4) Marca: {5)
Modslo: (&) Placas: 7} Kilometraje: {8)
Horémetro: (8) Adscripcion: (10} :
Se solicita mantenimiento de: (11) -
crp.: {12) |
Solicita Vo. Bo. Aprueba Autoriza
(13) (14) (15) {18}
(Nombre y Firma) Jefe del Deplo. de Operaciony  Subdirector de Mantenimientc  Director de Operacion y Mantlo,
Mantenimiente de Eqpe. Pesado
Observaciones: {17}
(18}
" Fecha y Sello de Autorizacién
<’~- ; / \ ‘ | -
_z ""'} { 7 ) " 7 \206E42Z00/DOMER-01
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Instructivo de uso y llenado del formato: Solicitud de Mantenimiento a Equipo Mayor
Objetivo: Tener el control del mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo mayor, con la
finalidad de mantenerlo en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por la Unidad de Apoyo
Administrativo y los usuarios que tengan asignados este tipo de equipo; y se genera en original
para el Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado, copia 1 para el
sohcntante coia 2 para el Tauer ecamoo

s
b " X o I ' ,. ~
}‘Q 82 X .«‘_‘."f;".x:‘ ‘&vf‘- s e Ry S e
f“ Sollcitud No Anotar el numero de serwcuo que Ie corresponda mismo
; que es asignado por el Departamento de Operacion y
‘ Mantenimiento de Equipo Pesado.
2 |Fecha: | El dia, mes y aio en que se elabora este formato. |
' 3 |No. Eco.: El numero econdmico que tiene asignado el equlpof
mayor, sujeto al mantenimiento.
4 |Tipo: El tipo de equipo mayor, sujeto al mantenimiento. {
. 5 |Marca: La marca del equipo mayor, sujeto al mantenimiento. |
6 |Modelo: ~ |E afo del equipo mayor, sujeto al mantenimiento. ]
: |
7 |Placas: El nimero de las placas de circulacion que tiene
asignada el equipo mayor, sujeto al mantenimiento. )
T8 [Kilometraje: El nomero de Kildmetros que marca el odomelro, al
‘ momento elaborar este formato.
9 |Horémetro: El ntmero de horas que ha funcionado, al momento de
elaborar este formato.
' 10 |Adscripcion. El nombre del area administrativa a la que esta asignado
‘el equipo mayor.
11 | Se solicita mantenimiento | El (os) servicio (s) que solicita (n), de acuerdo a los
de: enuncaados en el Anexo No. 6 de este manual, y en
‘cumplimiento a la periodicidad de los mismos y/o para
ser reparados por descompostura. x

| _//;i}‘/- /!/ @\
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Instructivo de uso y llenado del formato: Solicitud de Mantenimiento a Equlpo Mayor

Objetivo: Tener el control del mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo mayor, con la
finalidad de mantenerlo en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

i

Distribucion y Destinatario: Este formate es requisitado por la Unidad de Apoyo
Administrativo y los usuarios que tengan asignados este tipo de equipo; y se genera en original
para el Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado, copia 1 para el
sohcntante y co:a 2 para el Taller Mecémco ,

(-a, \I ORI TR
o !‘; » o
~I ?“;‘n;"" J“ l"*

12 C.P. Lacodnr cacu'm prespuestal que se va afectar del érea

administrativa que corresponda.
13 |Solicita: i El nombre y firma del titular de la Unidad de Apoyo
(Nombre y Firma) Administrativo y/o del usuario del equipo mayor, sujeto al

mantenimienio.

14 |Vo. Bo. El nombre y la fiirma de Vo. Bo. del Jefe del
Departamento de Operacién y Mantenimiento de Equipo
Pesado.

15 |Aprueba El nombre y firma de aprobacién del Subdirector de
'Mantenimiento.

16 |Autoriza El nombre y la firma de autorizacion del Director del
Operacién y Mantenimiento.

17 |Observaciones Los comentarios que permitan indicar algin otro
;elemento no especificado en los conceptos de
‘anteriores.

l

El dia, mes y afio asi como el sello autorizacion de la
Direccion de Operacion y Mantenimiento.

18 |[Fechay Sello de
Autorizacion

A Z’Q\\ =

—— i - —




Adscripcién:
Marca: {4)
Motor:

w P Y -
E’?’__::‘& %‘i& ~

Carrocaria

Gobierno del Estado de México
Secretaria del Agua y Obra Pablica
Comisién del Agua del Estado de México
Direccién General de Infraestructura Hidraulica

(14)

N e oDl

-~

Frente

| Cabina

Toivas

| _Pugrta Dorecha

" Puarty bq_.n_;_e rda
‘Salpicaders Celantara ha

_Salplcacera Dalantera tzquierda
_Seipicacers 1rasera Dorscha

Salpicadera Trasera kquisrds

Defpnsa Trasera

_Pintura Genetal

Logatipos
'| Topute Plso

Cartones oo Gorara

" Curlones de Puerta

Carton Toldo

Elvadores Interiores

[ Elovadores Cristale
Ldaigies .

Chapas

Agiomos

~ Cristal Pucrta Dergtha

| Crstal Puerta lzquicrua

Alets Dereoha

Al Zquicrda

Medation

Espejo Lateral

Espeio Retrovisor Intonior

Motor

Bomba Inycccion

;i %w

_ Altwrnador

Marchia —

Tapanes de Cotbustdic
Indicadores Tahlero
[ Swenciador

or

Rediador

Yapén Redimnor

[ Banda Ven

_Manguern Superior
uers Inferior

!“%‘ uéra Termostatos
Switch marcha

‘Switch Cambio 6o Luz

Claxon

TAcumulador

| Unidad Loz Dececha

“Unidad Lu izquierds

Cuadns

[ Platones

Plafon inkerior

Direccionaies.

| Caiavera Onrecha

__g:m‘:;g a uisrda

e Dircceion

nspension

| Diferenats

Muelles

[ Amortingusiores

|

Riines

A Y




[ Modidas |

23

o Equip ve | Bien | Mal | Cant .. Accesorios - . Funciona | _:i‘:..‘ unc. | No Tiene
Motor Pri {24) (26) (26) 27y | Qaddémetro (28) (29) (31) |
| Motor Auxicg:c ] P ] Horometro =
Tnpén Combustible Alarma | |
Control de Mando Antena | !
(inst.daTableeo | | | ‘Calefaccion e = J
Radiador Principal e Cenicero =l e ]
Radiador Motor Aux. CinturonesiSeg. Il
Bandas de Motor g3 ndedor
Mang. De Radiador @ Lavador de Parab.

Switch Motor Princ. | Limpladores
L i | N, O | | RSP adio AM-F]
Acumulador wmi
Torreta de Luz |

Mang. De Presion
Pistola de Pres.

Boquillas
Tubos de Succion
Abrazaderas
Sefalamientos Viales

Observaciones: (43)
(44)
COMBUSTIBLE
(42)
Elaboré: -
Nombre y Cargo
ENTREGA: RECIBE: Vo. Bo.
(45) (46) {47)
Nombre y Firma Nombre y Firma Jefe del Depto de Operacion y
Cargo: _  Cargo: Mantenimiento de Equipo Pesado
Adscripeidn: Adscripcion:
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Instructivo de uso y llenado del formato: Inventario de Equipo Mayor ,
‘Objetivo: Registrar las condiciones fisicas en que se encuentra el equipo mayor al momento
del ingreso y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de evitar posibles
fallas no solicitadas debidamente.

Distribucion y Destinatario: Esle formato es requisitado por el Jefe de Mantenimiento del
DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecéanico; y se genera en original para el Jefe de

SRR e S L e
NG s s S aneant
s b N e e

[El nombre de la unidad ad
asignado el equipo mayor, sujeto al mantenirmiento.

"2 No. Eco: El nimero econémico que fiene asignado el equipo
mayor, sujeta al mantenimiento.
3 |Fecha: El dia, mes y afio en que se elabora este formato 9
4 |Marca: La marca del equipo mayor, sujeto al mantenimiento.
5 |Modelo ; ~ |Elano del equipo mayor, sujelo al mantenimiento.
-6 Tipo: ' "El'tipo de equipo mayor, sujeto al mantenimiento.
| 7 | Kms. El nimero de kildmetros que marca el odometro del

equipo mayor, al momenlo de ingresar al Taller
Mecanico del DOMEP.

|8 [Motor: El namero de motor que tiene asignado &l equipo mayor,
' 'sujeta al mantenimiento.
" 9 [Chasis: " Bl numero del chasis que tiene asignado el equipo
l mayor, sujeto al mantenimiento.
10 [Plecas: - El numero de las placas que tiene asignado el equipo!

mayor, sujeto al mantenimiento. '

11 Color: El nombre del color que tiene el equipo mayor al|
i \ mormento de ingresar al Tall;}r Mecanico del DOMEP.
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Instructivo de uso y llenado del formato: Inventario de Equipo Mayor
Objetwo Registrar las condiciones fisicas en que se encuentra el equipo mayor al momento
del ingresc y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de evitar posibles
fallas no sclicitadas debidamente.

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe de Mantenimienlo del
DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para el Jefe de
Mantenimiento y una copia para el sollcntante

‘CX Hﬁ..' ‘%*"ﬂwfr?{m :""‘" 5 N R R TS O \,?, o
INg e - Concepto, ,.ﬁs,ég‘}, :;,;& R :: 2 {h"' =

12 Concepto 'El nombre de cada una de las partes de que consta el
equipo mayor, sujeto al mantenimiento (esta columna ya
viene impresa).

13  Bien Sefalar con una X (equis), si para cada uno de los!
conceptos enlistados en la columna 12, se encuentran
en buen estado fisico.

14 Regular Sefialar con una X (equis), si para cada uno de los
conceptos enlistados en la columna 12, se encuentran
en regular estado.

15 Mal Sefialar con una X (equis), si para cada uno de los
’ conceplos enlistados en la columna 12, se encuentran
en mal estado.

16  Observaciones Mencionar alguna otra situacion que presente cada uno!
de los conceptos enlistados en la columna 12.

equipo mayor, sujeto al mantenimiento (esta columna ya

|
17 iLlantas El nombre de cada una de las llantas que contiene el
viene impresa).

18 IRBdada El nimero de la rodada de cada una de las llantas
enunciadas en la columna numero 19.

19 Marca “ILa marca de cada una de las llantas enunciadas en la
columna nimero 19,

o\ 8
2 Y\ =
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Instructivo de uso y llenado del formato: Inventario de Equipo Mayor

Objetivo: Registrar las condiciones fisicas en que se encuentra el equipo mayor al momento
del ingreso y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con Ia finalidad de evitar posibles |
fallas no solicitadas debidamente.

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe de Mantenimiento del
DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para el Jefe de
Mantemmlentcg una copna para el sollcntante

..., A TR AT RS R ,33:%':
RERRR ri:’@ ” o “"'5"%5‘*-‘:&“? ‘f‘ffff Neatit
20 Vda utll Con nimero el promedlo de vida util que presenta cada
de las liantas enunciadas en la columna numero 19.

21 |Herramienta El nombre de cada una de las herramientas que trae el
equipo mayor, sujeto al mantenimiento (esta columna ya
viene impresa),

22 |Cantidad Con numero la cantidad de piezas de las herramientas
mencionadas en la columna numero 21.

23 |Medida Con numero, la medida de cada una de las herramientas
mencionadas en la columnha numero 21. |

24 |Equipo de Desazolve El nombre de cada una las piezas de que consta este
‘equipo.

| . | — !

25 |Bien 'Sefalar con una X (equis), si para cada uno de los

conceptos enlistades en la columna 24, se encuentran
en buen estado.

26 |Mal Sefalar con una X (equis), si para cada uno de los
conceptos enlistados en |a columna 24, se encuentran
en mal estado.

27 !Cant. Con numero, la cantidad de los conceptos enlistados en

I la columna 24,

"El nombre de cada uno de los aditamentos que contiene |
el equipo mayor, sujeto al mantenimiento (esta columna
ya esla impresa).

:{zf'f' }/Qf\ =

28 Accesorios

‘
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Instructivo de uso y llenado del formato: Inventario de Equipo Mayor
Objetivo Registrar las condiciones fisicas en que se encuentra el equipo mayor al momento
del ingreso y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de evitar posibles
fallas no solicitadas debidamente.

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe de Mantenimiento del
DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para el Jefe de
Mantemmlento una co ia para el solucitante .

= F}‘Eﬁ Rpmﬁmﬂ*.

) E, Jad — e S5 IR FA - d e e o /s‘a“:{""""-"'wgh S "";' & '.“'9‘ el
29 |Funciona 'Senalar con una X (equis), si para cada uno de los |

.oonceptos enlistados en la columna 28, se encuentran
‘en funcionamiento. !

30 |Nofun.. . Sefialar con una X (equis), si para cada uno de (os
conceptos enlistados en la columna 28, no se
‘encuentran en funcionamiento. |

31 [No tiene | Sefalar con una X (equis), si para cada uno de los)
conceptos enlistados en la columna 28, no se
encuentran fisicamente.

32 |Documentacion El nombre de cada uno de los documentos con que
cuenta el equipo mayor, sujeto al mantenimiento (esta
columna ya viene impresa).

33 [Si Sefialar con una X (equis), si se cuenta con cada uno de
los conceptos enlistados en la columna 32.
' — -
' 34 [No Senalar con una X (equis). no se cuenta con cada uno
de los conceptos enlistados en la columna 32.
35  No tiene Sefalar con una X (equis), si no tiene cada uno de | ios |
‘ conceptos enlistados en la columna 32.
36 Equipo complementario El nombre del equipo complementario o adicional con

que cuenta el equipo mayor, sujeto al mantenimiento
(esta columna ya viene impresa).

J _
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'Instructivo de uso y llenado del formato: Inventario de Equipo Mayor :

' Objetivo: Registrar las condiciones fisicas en que se encuentra el equipe mayor al momento|
‘del ingreso y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de evitar posibles
fallas no solicitadas debidamente.

'Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe de Mantenimiento del
DOMEP al momente de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para el Jefe de
lMantenmuto una cor |a para el sohcxtante

SRR N o .-a,-:«; ?‘m.&‘&w k—"ﬁ‘.&!
R e > % s P I B 1.)- ‘?.?. 1“‘"“" l:
37 El nombre del equipo complementano o adicional con
que cuenta el equipo mayor, sujeto al mantenimiento
(esta columna ya viene impresa).

1S "J"'*,_‘L.

38 No. Serie El nimero de la serie del equipo complementario o
adicional con que cuenta el equipo mayor, sujeto al
mantenimiento.

39 | Sifunciona Senalar con una X (equis), si el equipo complementario
que se relaciona en los conceptos de la columna 39, se
! encuentra funcionando.

|

| 40 [No funciona N - | Seiialar con una X (equis), si el equipo complementario
que se relaciona en los conceptos de la columna 39, no
se encuentra en funcionamiento.

" 41 Notiene Sefalar con una X (equis), si el equipo complementario |

que se relaciona en los conceptos de la columna 39, no

se cuenta con ellos.
!

42  Combustible Sefialar con una X (equis), la cantidad aproximada de
combustible que tiene el equipo mayor al momento de
recibirla en el Taller Mecanico del DOMEP.

43 Observaciones Los comentarios que permitan indicar algin otro
elemento no especificado en los conceptos de
| | anteriores.
|

| 44 | Elaboré: EI nombre, cargo y firma del servidor pdblico que elabord|
1 ‘ \este formato.

2 Y\t =




s GOBIERNO DEL

&

ESTADO DE MEXICO
casm
Wi L oA S S NOMBRE b / T S har s Edicion: 2°.
Manual de Procedlmientos para el Mantenlmlento Preventwo ylo |Fecha Enero/2008
Correctivo del Equipo Mayor de la CAEM Cédigo:208842200/02
Pagina 34 de 57

fallas no solicitadas debidamente.

Objetivo: Registrar las condiciones fls1cas en que se encuentra el equipo mayor al momento
de! ingreso y de la salida al Taller Mecanico del DOMEP, con la finalidad de evitar posibles

la ara el sohcntante

Mantemmlanto una ¢

Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe de Mantenimiento del|
DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para el Jefe de|

Entrega El nombre y ﬁrma del servldor publico, cargo y

Nombre y Firma adscripcién que entrega el equipe mayor, en el Taller
Cargo: Mecanico del DOMEP.

Adscripcion

46 |Recibe: El nombre y firma del servidor puablico, carge y

Nombre y Firma 'adscnpczén que recibe el equipo mayor, en el Taller

Cargo: ‘Mecanico del DOMEP. i

Adscripcion !

— . ; 4

47 |Vo. Bo. El nombre y firma del Jefe del Departamento de

Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado. ‘
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No. Eco (2) Tipo: (3} Marca: (4)
Madelo (5) Placas (6) Km.: (7} Horas (8)
S s U DICTAMEN TECNICO DEL' PERSONAL MECANICO DEL DOMEP.,
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(10) (11) (12) {13) (14) (15)

R s 8

Elaboro Revisé Supervisé Vo. Bo.
(16) (17) (18) (19)
Mecanico/Eléctrico Jefe del Taller Mecanice Jefe de Mantenimiento Jefe de, DOMEP

(Nombre y Firma) N

[, 0 /Z/ |
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Instructivo de uso y llenado del formato: Dictamen Técnico de Equipo Mayor
Objetivo: Registrar las condiciones reales del equipo mayor sujeto a mantenimiento, con Ia
finalidad de establecer el tipo de servicio a realizar en cada uno de ellos.

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el personal Mecanico y/o
Eléctrico del DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecéanico; y se genera en original para
el Jefe de Mantemmlento una copia para e Jefe del Taller :

' ifécha: ' ' . El dia, mes y afio en que se elabora este formato,

2 |No. Eco.. El numero econoémico que tiene asignada el equipo
mayor, sujeto al mantenimiento.

3 |Tipo: 7 El tipo de equipo mayor de que se trate, sujeto al
mantenimiento.

4 |Marca: La marca del equipo mayor, sujeto al mantenimiento.

5 [Modelo: El modelo que tiene el equipo mayor, sujeto al
mantenimiento.

6 |Placas: El nimero de las placas que tiene asignada el equipo

mayor, sujeto al mantenimiento.

7 |Km: Con numero los kilbmetros que marca el odometro del|
equipo mayor, la hora en que ingresa al Taller Mecanico.

8 |Horas: El nimero de horas que ha funcionado, al momento de
elaborar este formato. ‘

S | Dictamen Técnico El tipo de servicio que requiere el equipo mayor, de
acuerdo la lista del Anexo No.6.

10 |Cédigo Con numero, el c6digo que tienen asignados las
refacciones solicitadas para el mantenimiento del equipo
mayor.

acuerdo al servicio que necesit

‘

11 | Refacciones Solicitadas \ El nombre completo de las refacciones solicitadas, de

| '/ @ -
2 < )f \ ] e 2
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Instructivo de uso y llenado del formato: Dictamen Técnico de Equipo Mayor
sObJetivo Registrar las condiciones reales del equipo mayor sujeto a mantenimiento, con la
finalidad de establecer el tipo de servicio a realizar en cada uno de ellos. -

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el personal Mecanico y/o|
Eléctrico del DOMEP al momento de ingresar al Taller Mecanico; y se genera en original para

el Jefe de Mantenimiento y una copia para €l Jefe del Taller

3 ;k.?"ﬂr:f-‘t.k’c:" "-JZ’ "\wr }{a 11,‘-‘«.’),\54 55 I, :E’"'_$<— tﬁ,,-.\. """5’ ;,* SEER e
. &Py e TS e di-j‘ n .-.( .5 r'-.}-
e OnEOBI0 S e B O e

12 Umdad La umdad de medida de las refaccuones necesarias para
el mantenimiento del equipo mayor.

13 | Cantidad Con numero la cantidad de las refacciones necesarias
' para el mantenimiento del equipc mayor.

14  Refacciones de 'Sefialar con una X equis, si las refacciones existen en el
Alm, Almaceén del "Taller Mecanico”,
15  Refacciones Senalar con una X equis, si las refacciones no existen en
Adgq. el Almacén ‘Taller Mecanico”, y es necesaria su
| | adquisicion.
16 Elabord El nombre y la firma del personal Mecanico y/o Eléctrico
'Mecanico y/o Eléctrico que elaboré el Dictamen Técnico,
(Nombre y firma)
17 |Revisé - El nombre y la firma del Jefe del Taller Mecanico del
Jefe del Taller Mecanico DOMEP, que reviso el Dictamen Técnico.
18 | Supervisé El nombre y la firma del Jefe de Mantenimiento del
Jefe de Mantenimiento DOMEP, que supervisa el Dictamen Técnico. ‘
19 | Vo. Bo. ' El nombre y la firma de Vo Bo. del Jefe del
Jefe del DOMEP Departamento de Operacién y Mantenimiento de Equipo
Pesado. ‘
o]

fl
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ALMACEN (1) RSA NO (2)
FECHA @
AREA SOLICITANTE: (4)
CODIFICACION PRESUPUESTAL (5)
[ ] l Y T ) (Y ) N | [ ]
CTA MAYCR REGICN-CENTRODECOSTG | F | SF 3 SP | PY |NG FF | PARTIDA
UNIDAD CANTIDAD
CODIGO._ DE DESCRIPCION DE
MATERIALES MEDIDA SOLIGITADA | ENTREGADA
(6) (7) (8) (9) (10)
TOTAL (11)
OBSERVACIONES Y/O JUSTIFICACION
(12)
SOLICITO AUTORIZO
(13) (18)
JEFE DE DEPARTAMENTO Y/O SUBDIRECTOR DIRECTOR DEL AREA RESPONSABLE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
TABI LIDAD

25 it
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Instructlvo de uso y llenado del formato: Solicitud de Materiales de Almacén

Objetlvo Registrar las refacciones y/o piezas que son necesarias para el mantenimiento
preventivo yfo correctivo del equipo mayor,

Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por el personal Mecanico v, le
'Eléctrico del DOMEP, una vez que se haya elaborado el Dictamen Técnico; y se genera en
ongLnaI para el Jefe de Mantenimiento y una co la para el Jefe del Taller.

“No. ST 2 fj‘:‘;b”%';‘: :ﬁ‘:;; ";ﬁ = : ;.-'_ .-, n’!i"?‘\h"f- "';z{.‘f‘.'\;‘, 55 ' i
1 Almaoén El hombre del Almaoén ubncado en el Departamento de
| Operacién 'y Mantenlmlento de Equipo Pesado.

2 RSANO. 'El nimero consecutivo que le corresponda al Reporte de
' Salida de Almacén, mismo que sera asignado por el
encargado del mismo.

3 Fecha El dia, mes 'y afio en que se elabora este formato.

Area Solicitante El nombre del area que solicita el material.

4
5 "Codificacion Presupuestal Con numero la partida de gasto del area solicitante.
6

iCOdigo de Materiales Con nimero el cédigo que tiene asignado el material
‘ requerido, para el mantenimiento del equipo mayor.

7 Descripcién La descripcion detallada del material requerido, para el
] mantenimiento del equipo mayor.
8 "Unidad de Medida ‘La unidad de medida de las refacciones necesarias para
1 el mantenimiento del equipo mayor.
9 Cantidad 'Con numero la cantidad de las refacciones solicitadas
Solicitada ‘para el mantenimiento del equipo mayor.
10 Cantidad "Con nimero la cantidad de las refacciones entregadas,
g Entregada para €l mantenimiento del equipo mayor.
11  Total La cantidad que resulte de sumar las cantidades de las

\ columnas 9y 10.

ZZ@L /@ 'ﬁ/ MM%/X
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[Instructivo de usc y llenado del formato: Solicitud de Materiales de Almacén

Objetivo. Registrar las refacciones y/o piezas que son necesarias para el mantenimientc
preventivo y/o correctivo del equipo mayaor.

Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por el personal Mecanico y/o
'Eléctrico del DOMEP, una vez que se haya elaborado el Dictamen Técnico; y se genera en
.Aongmal para el Jefe de,Mantemmuenlo y una,co

L e

S R PR PR A T = o,
= "a“t‘ft“f& ‘3’_’.‘:,‘723,.*.9-’;**7 v

Observaciones ylo
Justificacion

Los ¢ mentanos necesanosara 1ustiflmateril‘

ia para el Jefe del Taller

U

requerido para e! mantenimienio del equipo mayor.

- Solicito
Jefe del Departamento y/o
Subdirector

El nombre y fima del servidor publico con niveles,
jerarquicos de -Jefe de Departamento y/o Subdirector, |
que requieren los materiales para el mantenimiento del
equipa mayor.

14 | Autorizd
Director de Area
Responsable

El nombre v firma de autorizacion del Director de Area,
responsable del mantenimiento del equipo mayor.

Q

-
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Instructivo de uso y llenado del formato: Constancia de Mantenimiento a Equipo Mayor

Objetivo: Registrar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, que se le proporciona al equipo¥

mayor de conformidad a la normatividad vigente.

1
|

-

s

5 Dy ]

Dt =ozibe)
Soxtantasasd

1

sujeto al

6-0— \

sujeto al

W\ =

Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe del Taller Mecanico del
DOMEP; y se genera en original para el Jefe de Mantenimiento y una copia para la Unidad de
Apoyo Admnmstratwa /o Usuarios que sohcdan el servicio.

:s:‘; ' e ; LTSN : Ry

1 Fecha: El dia, mes y afo en que se elabora este formato.

2 |Adscripcion 'El nombre de la unidad administrativa que tiene
‘asignada el equipo mayor, sujeta al mantenimiento.

3 |No. de Solicitud de Servicio |El nimero de control que le corresponda y que sera
asignado por el Jefe del Taller.

4 |[Tipo El tipo de equipo mayor de que se trate, sujeto al
mantenimiento.

5 |[No. Eco. El numero econémico que tiene asignado el equipo
mayor, sujeto al mantenimiento.

6 |Placas El numero de las placas que tiene asignado el equipo
mayor, sujetc al mantenimiento.

7 [Nivel de Combustible Con ndmero fraccionado la cantidad aproximada de|
combustible que tiene el equipo mayor,
mantenimiento.

8 |Marca La marca del equipo mayor, sujeto al mantenimiento.

& |Modelo El modelo gque tiene el equipo mayor,
mantenimiento.

10 |Fecha de Entrada El dia, mes y afo en que ingreso €l equipo mayor al
' Taller Mecanico.
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Instructivo de uso y llenado del formato: Constancia de Mantenimiento a Equipo Mayor

Objetivo: Registrar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, que se le proporciona al equipo

 mayor de conformidad a la normatividad vigente.

Distribucién y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe del Taller Mecanico del

DOMEP; y se genera en original para el Jefe de Mantenimiento y una copia para la Unidad de

Apgyo Admmnstratlva /o Usuarios ¢ ue solzcitan el senncno
= = £ '-» ,‘,‘

e T S S o

11 § Km/Hora Entrada Con numero Ios knlémetros (jue marca el odometro del

a ‘equipo mayor, en el momento que ingresa al Taller
Mecanico.
SRS — | — l
12 Fecha de Salida El dia, mes y afio en que el equipo mayor ya reparado,
se entrega a la Unidad de Apoyo Administrativo y/o.
Usuario.
13 Km/Hora Salida Con numero los kilometros que marca el ocdémetro, a la

' ‘hora en que el equipo mayor ya reparado, es entregado
a la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Usuario.

14 Descripcion de Trabajo(s)  Elfos) servicio(s) que fue(ron) realizado(s) al equipo
realizado(s) mayor, para el mantenimiento preventivo y/o correctivo.

16  Refaccionies) Utilizada(s)  El nombre completo de las refacciones utilizadas, de
r 1acuerdo al(os) servicio(s) realizado(s) al equipo mayor.

16 Unidad La unidad de medida de cada una de la(s) refaccién(es).
', i
17 ' Cantidad 'Con numero la cantidad de la(s) refaccion(es) utilizada(s)
’ _ en cada servicio(s) realizado(s) al equipo mayor.
|
" 18 | Nombre y Firma de: El nombre y la firma de las personas que intervinieron en |
[ Mecanico(s): el mantenimiento preventivo y/o correctivo del equipo
Eléctrico(s): mayor.
' Ayudante(s):

| | )
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Instructlvo de uso » y llenado del formato: Constancia de Mantenimiento a Equipo Mayor
Objetwo Reglstrar el mantenimiento preventivo y/o correctivo, que se le proporciona al equipo
 mayor de conformidad a la normatividad vigente. !
Distribucion y Destinatario: Este formato es requisitado por el Jefe del Taller Mecanico del
DOMEP; y se genera en original para el Jefe de Mantenimiento y una copia para la Unidad de
Ao 0 Admlmstratlva Io Usuarios que solicitan el serwc:o
e N AN e "" i N e
“No | TR Conplmto T SISt e
19 |Observaciones y/o Reporte |Los comentanos que sean necesanos para tener en
de Taller optimas condiciones de funcionamiento del equipo
mayor.

20 |Inspeccién del Estado de: Sefalar con una equis (X) la inspeccién realizada a los
siguientes conceptos:

Motor, Sistema Eléctrico, Transmision, Chasis,
Diferencial, Cabina, Eje delantero. Llantas, Eje trasero,
Equipo Adicional, Frenos.

21 | Recibe de Conformidad El nombre y firma del operador que recibe de
(Operador, Nombre y Firma) |conformidad, el equipo mayor reparado.

22 |Enfrega El nombre y la firma del Jefe de Mantenimiento que’
Jefe de Mantenimiento del | entrega el equipo mayor reparado.
DOMEP

23 |Autoriza Salida El nombre y la firma del Jefe del Departamento de

Jefe del Departamento de Operacion y Mantenimiento de Equipo Pesado, quien
Operacion y Mantenimiento |autoriza la salida del equipo mayor reparado.
de Equipo Pesado

\

.‘j: ( ‘l \ ‘ _—
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MOTOR

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS RéALIZADOS

GARANTIA
MOTOR KMS. TIEMPO
DiA
Cambio de Motor ) | 10000 90
Cambio de Anillos - 10.000 : 80
Empacar Motor 5,000 80
Cambio de Soportes Motor - 5,000 180
Ajuste de Motor _ 10,000 60
Cambio de Juntas de Punterias _ 3,000 90
Camblo de % de Motor 10,000 90
| Cambio de %2 Motor : 10,000 90
| Cambio de Bomba de Aceite : 5.000 90 |
Calibrar Punterias 5,000 80
Cembio de Retén de Ciglenal 5,000 60
Cambio de Junta de Carter _ 5,000 60
 Cambio de Turbo 5,000 60
 Cambio de Bomba de Inyeccion 5,000 60
Cambio de Inyectores 5,000 60 -4
Cambio de Bomba Eléctrica de Combustible 3,000 60

* La garantia sera en kilometros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dnchas garantias amparan mano de obra y refacciones.
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SISTEMA ELECTRICO

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

) GARANTIA
SISTEMA ELECTRICO KMS. TIEninPo
DIA
| Reparacion General del Sistema Eléctrico 5,000 ot ]
Reparacion de Marcha = 4,000 60
| Reparacion de Motor de Limpiadores | 4000 60
Reparacién de Alternador 4,000 60
| Revision de Luces 3,000 60
| Cambio de Bulbo de Temperatura 5,000 60
Cambio de Bulbo de Aceite 5000 60
Cambio de Fan Clutch 8,000 120
Cambioc de Bulbo de Frenos N 6,000 120
Cambio de Bulbo de Reversa . 6,000 120
Cambio de Alternador . 8,000 90 4
Cambio de Marcha = 8.000 90 -
Cambio de Motor de Limpiadores ) 8.000 90
Revision del Sistema Eléctrico de Encendido 3,000 60
Reparacion de Fan Clutch — 4,000 60
Cambio de Odometro 15.000 180
Reparacion de Odémetro - 8,000 90
‘Cambio de Dual B 5,000 60 )
Reparacion de Dual e 2,500 , 60
Cambio de Mixto 3,000 ‘ 60
Cambio de Boton de Dual 3,000 60

* La garantia sera en kilémetros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra.
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Fecha: Enero/2008
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SUSPENSION

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

/Z/“\' A

/ \
/; _ s
|' _;‘.‘.f:
"

Garantia
SUSPENSION Kms. Tiempo

Dia
Reparacion General de Suspension Delantera 10,000 120
Cambio de Brazo Viajero 10,000 120
Cambic de Terminales de Barra de Direccion 10,000 120
Cambic de Barra de Direccion 5,000 60
Cambioc de Bujes de Mangos o 10 000 180
Cambio de Mangos Completos - 10,000 180 |
Cambic de Baleros Traseros ¢/uno 5,000 60
Cambic de Flechas c/una Laterales 5,000 60
Cambio de Amortiguadores de Cabina 15,000 180
Cambio de Amortiguadores Delanteros c/uno 15,000 180
Cambio de Baleros de Ruedas Delanteras c/uno 5,000 - 60
* La garantia sera en kilometros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra y refacciones. .

s
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DIRECCION Y CLUTCH

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
DIRECCION " Tiempo
Dia

Cambio de Caja de Direccion 10,000 180
ACambuo de Caja de Direccién Hidraulica 10,000 180
Ajustar Direccion 4,000 60 =
Cambio de Crucetas de Direccion 5.000 90
Cambio de Sinfin 7.500 80
Cambio de Sector 7,500 80
Cambio de Licuadora 10,000 180
Cambio de Brazo de Pitman 7,500 90
Desmontar y mantar Columna de Direccion 10,000 120
Reparacubn de Licuadora 5,000 80
Reparacion de Direccion 6,000 60
Cambio de Bomba de Direccaén 5,000 60

el sfatn ‘»j‘-; £ ‘rn‘ = ‘3_ S R Lt N ey ,- ”,‘:.'5
Cambio de Clutch 15,000 7
Cambio de Liguido de Clutch e 80
Cambio de Chicote de Clutch 5,000 60
Cambio de Maroma de Clufch 5.000 60

| Cambio de Bomba Hidraulica de Cluteh 15,000 180

* La garantia ser4 en kilometros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.

* Dichas garantias amparan mano de obra y refacciones.
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SISTEMA DE ENFRIAMIENTO - TRANSMISION

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
SISTEMA DE ENFRIAMIENTO Kms. Tiempo
Dia
Cambio de Bomba de Agua 7,500 180

Cambic de Manguera de Agua
Cambio de Anticongelante
Camblo de Radiador

Reparac:én de Caja de VelocndadesEstandar :

Reparacién de Caja de Velocidades Automatica 7500 | 120
Ajuste de Varrillas o m— 60
Cambio de Crucetas Cardan c/una ) 5.000 60
Cambuo de Baleros y Gomas Cardan 5.000 60
‘Reparacion de Diferencial 5,000 60
Cambio de Retén de Pifién B 7.500 120
Cambio de Diferencial | 10,000 120
| Cambio de Retén de Mazas Traseras — 3,000 60
 Cambio de Juntas de Flechas Laterales 3,000 60
Afinacién de Caja de Velocidades Automatica s e 2,500 60

' * La garantia sera en kilémetros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra y refacciones.

/
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FRENOS

LISTA DE GARAﬁNTiAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
FRENOS Kms. Tiempo
Dia
Reparacién de Frenos en General 10,000 L 20
| Cambio de Repuesto de Valvula de Pié 3,000 60
[ Cambio de Valvula de Pié 5,000 60
| Cambio de Repuesto de Valvula Repartidora 3.000 60
 Cambio de Valvula Repartidora 5.000 60
Cambio de Repuesto de Valvula de Estacionamiento 3.000 60 i
Cambio de Valvula de Estacionamiento 5,000 80
Cambio de Repuesto de Valvula de Disparo Rapido 3,000 § 60
Cambio de Valvula de Disparo Rapido 5,000 80
| Cambio de Goma de Compresor 3,000 60
| Reparacion de Rotochamber 3,000 60
Cambio de Rotochamber 5,000 80
| Cambio de Matracas ) 5000 60
| Cambio de Bujes de Gavilanes ) 5000 60
| Cambio de Resortes de Balatas , 10,000 90
Cambno de Balatas 10,000 90
| Cambio de Tambores 10,000 90
Cambio de Compresor 10,000 90

* La garantia sera en kilometros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra y refaccuones
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EQUIPO ESPECIALIZADO PRESION-SUCCION

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
| EQUIPO ESPECIALIZADO PRESION-SUCCION Kme. Tiempo
Dia
Reparacion de Toma de Fuerza 1,000 180
Cambio de Toma de Fuerza | 2,500 360
Cambio de Crucetas de Cardan de Toma de Fuerza 1,000 180
Reparacion de Bomba Hidraulica 1,000 180
Cambio de Bomba Hidraulica | 2500 360
Reparacién de Bomba de Alta Presion - 1,000 180
Cambio de Bomba de Alta Presion , 2,500 360
Cambic de Check lado Agua 2,500 360 4
Cambio de Check lado Aceite 2,500 360
Cambio de Piston lado Agua 2,500 360
Cambio de Piston lado Aceite = 2,500 360
; | Cambio de Varilla Sensora 2,500 360
| | Cambio de Sensor de Bomba de Alta Presion | 2,500 360
! Reparacuon de Gato Hidraulico de Tanque de Sélidos 1,000 180
Cambio de Gato Hidraulico de Tanque de Sélidos [ 2,500 180
Reparacién de Gato Hidraulico de Tapa de Sdlidos 1,000 180
' [Cambio de Gato Hidraulico de Tapa de Sélidos | 2,500 360
| Cambio de Gatos de Pluma de Levante y Giro 2,500 360 |
 Cambio de Llaves de Paso del Sistema de Presion del Agua 2,500 360
Cambio de Pantallas del Sistema de Agua 1,000 180
Cambio de Codos Giratorios del Sistema de Agua del Carrete 1,000 | 180
* La garantia sera en kilémetros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra y refacciones. |
= —
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EQUIPO ESPECIALIZADO PRESION-SUCCION

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
EQUIPO ESPECIALIZADO PRESION-SUCCION Ty Tiompo

Dia

Cambio de Gato Hidraulico del Carrete 2,500 360
'Reparacion de Valvula Vikers 1,000 180
Cambio de Valvula Vikers = 2,500 360
Reparacion de Motor Hidraulico de Giro del Carrete 1,000 180
Cambic de Soporte del Motor Auxiliar 2,500 360
Cambio de Embrague de Cople Fluido 2,500 360
Reparacion de Embrague 1,000 180

Cambio de Balero Piloto 1,000 180 _|l
Reparacion de Transmisién Cotta 1.000 180
Cambio de Transmision Cotta 2,500 360
Cambio de Balero de Transmision Cotta 1,000 180
Cambio de Baleros de Cople Fluido 1,000 180
Cambio de Turbinas 2,500 360
rC::lmblo de Centros Cénicos de Turbinas 2,500 360
Reparacién de Flecha de Transmisién Cotta 1,000 \ 1
Cambio de Flecha de Transmision Cotta 2500 ] 360 |

* La garantia sera en kildémetros recorridos o en tiempo, lo que ocurra primero.
* Dichas garantias amparan mano de obra y refacciones.
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EQUIPO ESPECIALIZADO HIAB

LISTA DE GARANTIAS POR TRABAJOS REALIZADOS

Garantia
EQUIPO ESPECIALIZADO HIAB Kms. Tiempo
Dia
Reparacion de Gatos Hidréulicos 1,000 180
Cambio de Gatos Hidraulicos 2500 360
Reparacion de Bancos Hidraulicos 1.000 180
Cambio de Bancos Hidraulicos ) 2,500 360

* La garantia sera en kilometros recorridos o en tiempo, |0 gue ocurra primero.
* Dichas garanﬁas amparan mano de obra y refacciones.
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X.. Validacion

De acuerdo con el contenido del Manual de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo
ylo Correctivo del Equipo Mayor de la CAEM y no existiendo observacion alguna validan.

R ———
S—
I 0 = = < el

C. Epifanio Gdmez Tapia *
Director General de Infraestructura Hidraulica
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Yalidacion

———— ———

L

ngel Guill dines
actor de la Unidad de'Modernizacién
Administrativa gZInformdtica

o —————_ Nt . A

JERpe———— R

Ing. Hugo Antonio Mejia Pichardo
Subdirector,de Mantenimiento
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